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PERSONA INDIVIDUAL

Requisitos de Inscripcion

Fotocopia del Documento Personal de Identificacion -DPI- de ambos lados del
patrono, duefo o propietario de la empresa, (legible).

Si es extranjero, fotocopia de pasaporte autenticado por notario.

Fotocopia de la Constancia de Inscripcién y Modificacion al Registro Tributario
Unificado -RTU- con ratificacidn vigente y reciente.

Fotocopia de la Patente de Comercio de Empresa.

Certificacion emitida por un Perito Contador (ejemplo de certificacion, anexo al final
de estas instrucciones).

Némina o planilla emitida por un Perito Contador (ejemplo de némina, anexo al final de
estas instrucciones)

REQUISITOS POR TIPO DE EMPRESA A INSCRIBIR

Segun los siguientes tipos de empresas que a continuacion se numeran asi son los
requisitos que debe presentar.
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a. Agricolas (Fincas o Haciendas):

Fotocopia de la Escritura Publica de propiedad y la Certificacion de Inscripcion del
Inmueble en el Registro General de la Propiedad.

b. Arrendadas:

Fotocopia del contrato de arrendamiento.

c. Construccion de Obras:

Fotocopia del contrato cerrado de construccion, y de la licencia Municipal, cuando
proceda.

Si la construccion es obra publica, presentar fotocopia del contrato suscrito con el
Estado, sus entidades o municipalidades.

d. Transporte Terrestre:

Fotocopia Legalizada de tarjetas de circulacién de los vehiculos, los cuales deben
pertenecer al Patrono que solicita la inscripcidn, o bien agregar copia del Contrato
de Arrendamiento o Contrato de Compra Venta de los vehiculos involucrados.

e. Entidades educativas Colegios:

Fotocopia de la Resolucion del Ministerio de Educaciéon, autorizando su
funcionamiento, en la cual conste la propiedad del mismo.

Fotocopia de la Patente de Comercio (como referencia).

Fotocopia de las Actas de inicio y clausura de labores.

Fotocopia del contrato respectivo.

g. Oficinas de Profesionales (Contables, bufetes de abogados, Clinicas
meédicas, psicoldgicas, dentales, etc.):

Fotocopia del Documento que las identifique con un nombre determinado.
Colegiado actual y vigente, del profesional representante.

h. Empresas de Seguridad:

Permiso para funcionar, emitido por la Direccién General de Control de Armas y
Municiones -DIGECAM-, o autorizacion del Ministerio de Gobernacion.



ANEXO

EJEMPLO: CONSTANCIA EMITIDA POR PERITO CONTADOR

La siguiente constancia debe elaborarse en hoja tamaiio carta y debe
contener la siguiente informacion:

El infraserito Perito Contador: {nombre del Pernto Contador). ... , con registro: (el asignado
por la SAT) con Ndmero de Identificacion Tributario . ceriifica que: fuvo a

la vista los registros contables del senor : (si es individual debe colocar el nombre como aparece
en el Documento Personal de ldentificacion -DP1-, si es una entidad debe anotar como aparece en
la Escritura de Constitucidn), quien contratd a partir del dia: del mes

del ano 20 a. (cantidad de trabajadores) para que laboren en la Empresa: (anotar el
nombre de la empresa como aparece en la escritura de constitucion. o bien en la patente de
comerciol, ubicada en (Municipio v Departamento en el gue s& encuentra la ubicacion de la Empresa)

gue sumados los salarios del al de de 20__asciende a la
cantidad de Q. _nimeros y monto en letras

Asimismo, hago constar gue el [diaimesfano fecha de la inscripcion definitiva en el Registro
Mercantil) al dis/mesfafio | (un dia anterior a la fecha de inscripcion).

Para los usos que al interesado convengan se extiende la presente en la Ciudad de Guatemala, a
los dias del mes de del dos mil

FIRMA Y SELLO DEL PERITO CONTADOR

ANOTAR EL NIT



EJEMPLO: NOMINA DE LOS EMPLEADOS DE LA EMPRESA

La siguiente nomina es un ejemplo del contenido que debe incluir en cada columna,
debe elaborarla en formato Excel,

."-'ﬂ."fEﬁE DE LA ENTIDAD: COMO APARECE EN LA ESCRITURA DE CONSTITUCION.
NOMERE DE LA EMPRESA cOMO APARECE EN LA ESCRITURA O EN LA PATENTE DE COMERCIO.
PERIODO REPORTADO: DEL AL N 20 K

NO. |NUMEROD DE DPI NOMERES ¥ Lagtl:;j:m sueLpo |BoNtFIcacion| D PN oTRos | ToTar

o APELLIDOS . . 0

0s
TOTAL Q. Q. Q. Q. Q.

NOMBRE Y FIRMA DEL PERITO CONTADOR
ANOTAR EL NIT Y COLOCAR 5U SELLOD.

CONSULTAS:
Cualquier tipo de consulta relacionada con el tema de Inscripcién patronal, puede
Comunicarse a:

Planta Telefénica: 2412-1224 extension 85158
Teléfonos directos: 2412-1330 y 2412-1340

Correo electrénico: consultapatronos@igssgt.org



